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1. Inngangur
Tilgangur pessarar handbdkar er ad tryggja samraemt verklag og fleedi gagna a Autodesk Construction Cloud (ACC),
verkefnavef Veitna.

Handbodkin tekur & hlutverkum og abyrgdum, upphlédun gagna, formlegum ryniferlum (e. Reviews), stofnun og
urvinnslu malefnaspjalda (e. Issues).

Handbokin er aetlud fyrir starfsfélk Veitna auk utanadkomandi radgjafa og verktaka.

2. Stofnun verkefnis
Rynihdnnudur stofnar verkefnid med par til gerdu snidmati.

Create project X
Project name *
Project number
Account *

OR - Veitur £
Project type *

Utilities s
Template

== Veitur - Fjarfestingarverkefni v

Address Enter address manually

Enter a location

im - n Y
Time zone (G}

h¥
Start date () End date (5
] -
oject value
UsD v
Cancel
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2.1 Adilar verksins
Adilum er beett inn a verkid, peir skradir a videigandi fyrirteeki (e. Company) og peim utvegad akvedid hlutverk (e. Role).

Einnig parf ad kveikja & peim vérum (e. Products) sem vidkomandi hefur adgang ad i verkinu. i flestum tilfellum er pad
bara Docs.

NAFN X
No phone number
netfang@veitur.is
Company
== OR - Veitur v
Role
==l \erkefnastjori v
Access level
Project member ~
Assigned products and permissions
==l Docs o
e labora ®
ode ] ®
> Insight
Unpurchased products &
Take ®
il (]

Mikilvaegt er ad fyrirtaeki og hlutverk séu rétt skrad pvi baedi tvennt er mikid notad vid adgangsstyringu og urvinnslu i
gegnum allan liftima verksins.
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2.2 Adgangsstyring
Gefa parf adilum adgang ad baedi skjdlum og malefnum (e. Issues).
2.2.1 Adgangur ad skjélum

Adgangur ad skjolum er veittur a grundvelli mappa og hefur viskomandi adili adgang ad éllum undirméppum og skjélum
i peirri méppu sem hann faer adgang ad. Til ad tryggja ad allir adilar séu med réttan adgang er best ad veita vidkomandi
fyrirtaeki adgang en ekki einstaka adilum.

Sem daemi veeri edlilegt ad starfsmenn Veitna og radgjafi fai Edit adgang ad yfirmdppunni Project Files.

Verktaki fengi Edit adgang ad moppunni 04 — Gégn a verkstad.

| D Permissions X
F] I_es Project Files
@ D Users:1 Companies:1 Roles: 0
= Folders Holding area 1
/ + Add F3 Q_ search for name or ema
@ ‘ ~ [ Project Files :
Name Permissions Type
» (Joo-Lkin - Addsubfolder
00 > (Joi-Honnu 1ty Sortby v [ . brainn bérarinsson -mﬁag-e- User Project Admin
> 02 - Gogn t - -l )
=) O 9" & Upload files § Ltan > B OR- Veitur —— Company Remove
> (D03-Ut0d 4 poynioad source Ales ¢
@ _ —_ L - Honnur
> (D os-aogné @ Export files log
-8 '-Gognt
> (3 05-Onnur E;_;' Submit for review
06 - Rekstr SR
Qe @ Create transmittal } - Utbods
(] 07 - Reynd,
,E'u Permissions settings i - Gogn a
/ @ More »
2 w ~J-0nnur
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2.2.2 Adgangur ad malefnum (e. Issues)

Meelst er til pess ad starfsmenn Veitna og Verkefnastjori Radsgjafa fai Create for other companies adgang ad 6llum
malefnum.

Fyrir utan adgangsstillingar fa arlausnaradilar og ahorfendur adgang ad peim malefnum sem skrad eru a pau eins og
nanar er farid yfir i kafla 5 - Malefni (e. Issues).

G Issues

I= Settings ~

(=]
| @ (7 Exportall ~ Q) search by issue t Types

Custom fields

Permissions @
00
~—N
Root causes
=
=

Templates

There are no issues on this project

Allissues created for this project will appear here. Create new issues from this page or directly from a sheet or model.

Add permissions

Add members, roles, or companies *

& OR-Veitur X 2t Verkefnastjori Radgjafa X

Permission level *

=
Create for other companies

Cancel
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2.3 Virkjun ryniferla (e. Review Workflow)

Virkja parf ryniferla (sampykktarferla) sem nota a i verkinu. Fara parf undir Reviews > Settings > Draft approval
workflow og velja Edit a vibkomandi ryniferli. Yfirfara parf stillingarnar adur en haegt er ad kveikja a ferlinu.

. Reviews
-

S

4

_ Reviews & Archived reviews Z= Settings
B S

© Export all Q_ search by review name, ID \Y4
= . s .

= Status 1D~ Review name Workflow Initiated by Next action by @
0o
—

=3

You don't have any reviews.

D Reviews /
-4 z Settings
¥

=]
Approval workflow Draft approval workflow
(D Draft approval workflows can't be used for reviews. Complete all required fields and resolve errors to finalize a workflow.
2
Ste, Action upon Last
Workflow P Created by p v Status
00 number completion update
—
02 - Ryni Gtbodsgagna - Rafveita 1 - Copy to Project.. Mar16,20.. Readytofi. :
<
04 - Ryni Otbodsgagna - Rafbanadur 1 - Copy to Project.. Mar15,20.. Pending :
02 - Ryni verkteikninga 1 - Copy to Project.. Mar 15,20.. Pending :
01 - Ryni Gtbodsgagna - Vatnsmidlar 1 - Copy to Project.. Mar 15,20.. Pending : /
= ¢ Edit

'@ Delete
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Yfirfara parf hver geta stofnad ryniferlid (e. Initiator) og hver geta sampykkt (e. Approver).

Stofnendur skulu vera allir starfsmenn Veitna (OR-Veitur) og hlutverkin Arkitekt, BIM umsjon, 6ll radgjafahlutverkin og
verkefnastjori radgjafa.

Sampykktaradilar ryniferla atbodsgagna, verkteikninga og reyndarteikninga skulu vera verkefnastjéri og vidkomandi
rynihdnnudur. Sampykktaradilar kostnadarazetlana skulu vera verkefnastjéri og allir rynihdnnudir.

Pannig verda til sér ryniferli fyrir hvern rynihdnnud sem tryggir ad rynin lendi alltaf hja réttum adila.

& Edit approval workflow (Draft) Ccancel Finalize workflow
H&‘ Some data for users, companies, and attributes may be invalid or not have copied from the original workflow.

S General info Name *
@ 01 - Ryni (tbodsgagna - Vatnsmidlar

Description

00 Ferli fyrir ryni vatnsmidla og sampykkt Gtbodsgagna.

Velja parf rétta undirmoppu fyrir sampykkt skjol vid stofnun sampykktarferlisins.

-

=

Steps
Final Review

Initiator *
2 Arlatekt x 2 BIM Umsjon X £ Radgjafl - Byggingar

22 Radgjafi - Rafblna.. X = Radgjafl - Rafveita x

22 Radqgjafl - Stjornke.. X 2 Radgjafl - Vatnsmi.. X ~
22 Radgjafi - vélblna.. X 2 Verkefnastjori Rad.. X -
Step name Approver * Time allowed *
Final Review 2 Verkefnastjon x 7 Vs Calendar day(s)
A

2 Rynihdnnudur - Va.. x
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3. Skjol og moéppur

i snidmatinu er tilbdinn méppustruktur sem skal halda sér eftir fremsta megni.

-+0

5 Files

Folders Holding area

© d

| ~ ) Project Files
> () 00 - Likon
00 > ([ 01- Honnunargdgn

> ([ 02 - Gogn til yfirferdar

It

> () 03 - Utbodsgdgn
@ > () 04 - Gogn & verkstad
> () 05-0nnur gégn
() 06 - Rekstrargogn

() 07 - Reyndargdgn

3.1 00 - Likén
Hér eru grunnlikdn geymd, ef pau eru geymd og unnin beint i gegnum svaedid en ekki i skjalakerfi radgjafa.
3.2 01 - Hénnunargégn

Hér eru ymis honnunargdégn sem hlada skal i videigandi undirméppu.

Mappa Dami um gégn

01.1.1 — Verkefnislysing og forsendur | Forsenduskyrsla og/eda adrar verkefnislysingar

01.1.2 — Minnisbldd Minnisbl6d, jafnvel skyrslur.

01.1.3 — Fylgiskjol T.a.m. afurdalistar.

01.1.4 — Snidmat Snidmat sem verkkaupi afhendir radgjafa, 6nnur en pau sem utgefin eru a
ytri vef Veitna.

01.1.5 — Gamlar teikningar Gamlar teikningar sem verkkaupi @ og hafa erindi vid verkefnid.

01.1.6 — Myndir Allar myndir. Gott ad bua til undirm&ppur fyrir ndverandi, framkveemd o.p.h.

01.2 — Fundargerdir Allar fundargerdir. Gott ad flokka eftir tegund funda, ef fleiri en ein.

01.3 — Likdn Afrit af likbnum sem ekki eru unnin beint i gegnum svaedid en verkkaupi

oskar eftir ad fa afthent reglulega, t.d. a 2 vikna fresti.

01.4 — Efnislistar Allir efnislistar er vi® koma verkinu.
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3.3 02 - Gogn til yfirferéar

Hér hledur radgjafi upp ollum gégnum sem verkkaupi yfirfer.

Bua skal til sér moéppu fyrir hvert Gtbod og flokka skjolin par undir i prjar méppur:
e 00-IFC Likén
e 01— Teikningar
e 02 — Verklysingar og tilbodsskrar

| ™
5 Files
a2
=] Folders Holding area
@ ‘ ~ [ Project Files
> () 00 - Likdn
00 » () 01- Honnunargdgn
~ [ 02 - Gogn til yfirferdar
=
v [ 4aaa.mm - Utbodspakki - verkkaup A
@ () 00 - IFC Likén

() 01 - Teikningar

() 02 - verklysingar og tilbodsskra

3.4 03 - Utbodsgogn

Hingad eru engin skjol sett handvirkt inn heldur afritast sampykkt gégn hingad yfir, nanar i kafla 4 - Ryniferli (e.
Reviews). Moppur hér purfa pvi ad endurspegla paer moppur sem eru i 02 — Gégn til yfirferdar.

3.5 04 — Gogn & verkstad

Eins og med mdppuna 03 — Utbodsgdgn ba eru engin skjol sett handvirkt hingad inn. bau eiga 6ll ad afritast ur
videigandi sampykktarferli.

3.6 05 — Onnur gégn

Hér eru 6nnur gogn sem skal hlada upp i videigandi undirmdppu.

Mappa Dami um gégn

05.1 — Teekniskjol bunadar Oll teekniskjol sem berast um keyptan buanad i verkinu.
Bua skal til sér mdppu fyrir hvert taeki.

05.2 — Ahzettugreiningar EBO-600 og adrar ahaettugreiningar

05.3 — Préfanalistar og uUttektareydubléd | T.a.m. vegna gangsetningar a nyjum bunadi.

05.4 — Azetlanir Timaaaetlanir og sampykktar kostnadaraaetlanir.

Athugid ad undir méppu 05.4 — Aaetlanir eru kostnadaraaetlanir ekki settar handvirkt inn heldur afritast sampykktar
aeetlanir pangad i kjolfar ryni-/sampykktarferlis, sja nanar i kafla 5.
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3.7 06 — Rekstrargégn

Hér skal hlada inn skjolum sem skila sér til rekstur. T.a.m. stédvarlysingar og handbaekur.

3.8 07 — Reyndargégn

Likt og med méppuna 03 — Utbodsgdgn ba eru engin skjol sett handvirkt hingad inn. Pau eiga 6ll ad afritast ur
videigandi sampykktarferli.

4. Uppfeersla a skjolum

Pegar skjol/gogn eru uppfeerd er miég mikilveegt ad nyja skjalid sé med sama nafn og pad fyrra. bad tryggir ad ny
utgafa myndist af upprunalega skjalinu i stad pess ad fa fyrstu utgafu af nyju skjali.
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5. Ryniferli (e. Reviews)

Pegar gognum hefur verid hladid i viskomandi moppur undir 02 — Gégn til yfirferdar og samskonar moppur hafa verid
stofnadar undir 03 — Utbodsgdgn er haegt ad senda pau til yfirferdar. Pad er @ abyrgd radgjafa.

s}
Reviews

\Z

o Reviews &3 Archived reviews = Settings
S 4
@ Export all Q, search by review name, 1D v
- Status D~ Review name Workflow Initiated by Next action by @
oo
— N
- )

You don't have any reviews.
-

Velja parf skjolin sem senda & til yfirferdar. Teikningar fara ekki i sama ryniferli og verklysingar og tilbodsskrar par sem
skjolin fara i sitthvora moéppuna pegar pau eru sampykkt. A3 sama skapi er sér sampykktarferli fyrir kostnadarazetlanir.

Add files X

~ [ Project Files
> (00 - Likdn
> () 01- Hénnunargdgn
v [ 02 - Gogn til yfirferdar
v [ aaaa.mm - Utbodspakki - Verkkaup A
> () 00 - IFC Likén
~ [ 01 - Teikningar
L%j Test teikning.pdf
> D 02 - verklysingar og tilbodsskra
> [ aaaa.mm - Utbodspakki - Vorukaup A

> ([ 03 - Utbodsgogn

B S S-S PO

1file selected Clear Cancel
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Velja parf ryniferli. Ferlid styrir pvi hvert skjolin fara til yfirferdar, til rynihdonnudar vatnsmidla, rafveitu, vélbunadar
vatnsmidla eda rafbunadar vatnsmidla.

Sidan parf ad velja rétta undirméppu undir 03 — Utbodsgégn. b.e. rétt itbod og svo Teikningar eda Verklysingar og
tilbodsskra, eftir pvi sem vid a.

Pvi neest er ryninni gefid nafn og haldid afram i naesta skref.

Submit for review

Approval workflow *

== 03 - Rynidtbodsgagna - VElbinadur

Overview ~

= () Project Files/03 - Utbodsgdgn/aaaa.mm - Uthodspa.. 74

Review name *

==l (tbod A - Ryni tbodsteikninga

Files for review * Add files
Total: 1 file
D Project Files/02 - Gagn til yfirferdar/aaaa.mm - Uth.. 1file -
=4 ¥ "7 | Test teikning.pdf
M E o
w M v
MNotes W

Pa er haegt ad baeti vid adilum sem eiga ad verda varir vid ad gognin séu tilbuin til yfirferdar, pad geeti t.a.m. verid
verkefnastjori. Pau sem fa rynina til sin (e. Reviewer) eiga ad vera sjalfkrafa valin.

Ad lokum er heegt ad skrifa skilabod, ef parf.
5.1 Skjalategundir i ryniferlum

Eins og fram kemur i kafla 5.1 er ekki haegt ad stofna malefni 8 Word og Excel skjol. Pvi skal alltaf setja .pdf skjol i ryni
asamt Word og Excel skjdlum. Med pvi méti er haegt ad halda utan um ryni & .pdf skjélunum en koma Word og Excel
skjoélum afram til Innkaupa séu skjolin sampykkt.
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6. Malefni (e. Issues)

Vid yfirferd gagna er studst vid malefni. Rynir stofnar malefni i gegnum vidkomandi skjal og stadsetur pad i namunda
vid pad sem er til umraedu. Vid pad opnast malefnaspjald sem rynir fyllir ut.

Ath. malefni eru birt (e. Published) um leid og pau eru stofnud.
6.1 Malefnaflokkar

Hvert mélefni er akvedinni tegund (e. Type) og flokki (e. Category). Flokkarnir eru tveir, annars vegar hefdbundin
athugasemd og hins vegar athugasemd med vaegi. Rynihdnnudur raedur hvorn flokkinn hann notar en peir hafa sma
edlismun.

Ef notud er hefébundin athugasemd er tegundin einna helst notud til pess ad sia ut malefni i malefnayfirlitinu, sja kafla
5.5.

Ef notud er athugasemd med veegi er rynihdnnudur ad gefa merki um hvers er atlad af viskomandi hénnudi.
Tegundirnar og meining peirra eru eftirfarandi:

v Aths. med veegi
3 Abending sem ekki parf ad breyta.
2 Athuga betur og svara.

1 Lagfeera. parf ad leidrétta eda breyta.

i pvi tilfelli ad rynihénnudur sé adeins ad benda & en fer ekki fram & breytingu parf hénnudur engu ad sidur ad bregdast
vid malefninu, t.a.m. med pvi ad svara ,Méttekid” og faera stéduna ur Open yfir i In review.

6.2 Stofnun malefnis

Malefni a ad stofna i gegnum videigandi skjal. Pad er gert med pvi ad velja Issue Uur stikunni haegra megin a skjaunum.
Pa er valinn athugasemdarflokkur og athugasemdin, eda malefnid, fest vid teikninguna eins og teiknibdla.

i
S
e

——

VEITUR
HONNUNARLEIDBEININGAR

e — e Nyjustu Gtgéfur hdnnunarleidbeininga eru dvallt adgengilegar & ytri vef Veitna.
Athugasemd Vid bijum réddgjafa um ad vista leibeiningamar ekki hja sér heldur seskja alltaf nyjustu Gtgéfur &
§ vefin, ske kynni a8 paer hafi veri uppfeerfar. &
@ Annad Edit

@ Arekstur

(& Efnismal

@ Gaedi H r nyjasta utgafa af honnunarleidbeiningum Veitna

Honnunarieidbeiningar &AW

for LAV-815 - Hénnunarleidbeiningar fyrir radgjafa

[»  LBV-805 - Stjérnkerfi vatnsmidla Veitna - Hénnunarleidbeiningar

®
T
0
|
=74
©
®
©
=]

Ekki er heegt ad stofna malefni a Word og Excel skjol. bvi er lagt til ad 6ll skjol sem send verdi til yfirferdar verdi a .pdf
formi svo ryni og yfirlit hennar verdi skilvirkust. Sja einnig kafla 4.1.
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6.3 Malefnaskraning

Um leid og malefni hefur verid stofnad opnast malefnaspjald sem fylla parf ut. Sja nanari leidbeiningar hér fyrir nedan.

Issue #7

Details

¥4 Unpublish

Title

Efnismal 2
Status

| Open 7
Type

& Athugasemd = Efnismal ?

Description

Unspecified ¢°

Assigned to

Unspecified ¢°

watchers (D)

Select watchers

Location

Unspe

Location detgd

Due date
Unspecified Z*

Start date

Unspecified Z*

Placement

keelikerfi Bolholt til verdfyrirspurnar.pdf X

RoDt cause

References

Add references to other
objects or project files.

Comments

Add references  w

Activity log

Open: Upphafsstada / Honnudur
parf ad bredgast vid
. Pending: | vinnslu radgjafa/hénnudar
In Review: Tilbuid til yfirferéar
Closed: Lokid

Athugasemdarflokkur
Haegt ad nota til ad sia Ut athugasemdir.

Titill aths. er default heiti flokksins.
Gott er breyta honum fyrir skyrar yfirlit

Athugasemd / lysing malefnis kemur
hér, ekki i comment, par koma
samskipti i kjolfarid.

Assigned to: Hér parf ad skra pann
sem & ad bregdast vid.
Watchers: Adrir sem eiga ad fylgjast
med malinu.

Ef petta parf ad klarast fyrir akvedinn
tima.

Stadsetning athugasemdar.
| Ha=gt ad klikka & og sja a teikn./skjali.

Ha=gt ad hengja vié skjdl malefninu til
studnings. Skjélin purfa ad vera inni &
ACC.

Athugasemdir/samskipti
radast i kjolfarid
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6.4 Urvinnsla mélefna

Eins og fram kemur i kafla 5.3 hafa malefni 4 stodur. bezer hafa eftirfarandi pydingu:

Stada Lysing

Open Upphafsstada og/eda hdnnudur parf ad bregdast vid.

Pending Hoénnudur hefur métekid malefnid og er ad vinna ad urlausn.

In Review | H6nnudur hefur unnid Gr malinu og uppfeert pannig ad haegt sé ad yfirfara aftur.

Closed Rynihénnudur hefur sampykkt Urlausnina og lokad malefninu.

Honnudur kynnir sér opin (e. Open) malefni og setur pau i vinnslu (e. Pending) pegar hann hefur arlausn. Malefni eiga
ekki ad vera til yfirferdar (e. In review) fyrr en gogn hafa verid uppfaerd eda hénnudur hefur i athugasemdum faert rok
fyrir pvi ad pau purfi ekki ad uppfeera.

Sé rynihdnnudur sattur vid urlausnina lokar (e. Closed) hann malinu. Sé hann ekki sattur skyrir fra pvi i athugasemdum
og setur malid aftur i opna stédu.
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6.5 Yfirlit malefna

Haegt ad er skoda yfirlit malefna med pvi ad velja Issue i stikunni vinstra megin pegar ekkert skjal er opid.

72 AUTODESK Constructian Cloud

2 - Ananaust - Endurnjjun & siubinadi @ ~ @ @ vrainn borarinsson -

Issues
2z
o = settings v
Q@ ;
+ Createissue | v @ Exportall e issue Y
] Title 0 v Status Type Description assigned to Due date Start date Placement ]
ikni 1 A Mar 20, I
- Utprentadar teikningar #11 Closed ANN Annad Radgjafi - Velblnadur i - VEIK-2023-XX_briikran
=3
r 40 . Mar 20, E A
] Fjarstyring #0 Closed 7 Spurning Radgjafi - Velbanadur s - VEIK-2023-XX_brikrani..
— ) Mar 20, .
Tynd tilvisun #9 Closed GE Gmdi Radgjafi - Velbunadur shas - VEIK-2023-XX_brikrani...
” Mar 20, " »
Keyrsluhradi hlaupakétts #8 Closed 72/ spurning Radgjafi - Vélbinadur bt - VEIK-2023-XX_briikrani..
. pes Mar 20, . "
HEAnunarspenna 7 closed 72/ Spurning Radgjafi - Vélbanadur iy - VEIK-2023-X)(_briikrani...
. " & " N Mar 20, - e
Brikrani: Lagmarks koti o Closed 7 spurning Radgjafi - Vélbanadur i - 194-EFL-0001pdf
o - Mar 20, .
Lyftined / sidd krana a kranaspori #5 Closed 72 Spurning Radgjafi - Velbinadur S0i34 - 194-EFL-0001.pdf
§ Mar 20, i
"] Hiaupakottur #a Closed EFN Efnismal Radgjafi - Velbanadur el - VEIK-2023-XX_brikrani...
M
Hiaupaksttur 3 Closed €N Efnismal Radagjafi - Velbanadur 2’;‘320' . 194-EFL-000Lpdf
= 2 Mar 20, :
Auka lina #2 Closed GE Gaedl Radgjafi - Vélbunadur 2075 = 194-EFL-0001.pdf
o ] Z 2= = Mar 20, :
1 Nyr teikningalykill Veitna #1 Closed ANN Annad Radgjafi - Vélbinadur s 194-EFL-0001.pdf

-

Par er heegt ad fylgjast med framvindu malefna, opna malefnaspjold og hoppa & malefnid a vidkomandi skjali. Einnig
er haegt ad sia ut malefni, t.a.m. eftir stodu, flokk, eda urvinnsluadila.

Filter issues X

Category
s v v
-7 Type
v
I
R
v
Location
v
Assigned to
v
watchers ()
v
Start date
] -
Due date
=] - e
Root cause
v
Published or unpublished
Both ~

Created by
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