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1. Tilgangur og umfang

Tilgangur verklagsreglunnar er ad lysa hlutverki ytri umsjonarmanna/eftirlitsmanna og fageftirlits i
framkveemdaverkum Veitna.

2. Hlutverk

Umsjénarmadur/eftirlitsmadur:

Oll samskipti milli verktaka og verkkaupa fara um umsjonarmann/eftirlitsmann.

Skylda er ad umsjonarmenn/eftirlitsmenn sitji OHU namskeid Veitna. Einnig skal sitja namskei® vegna
vatnsverndar eftir pérfum, verkefnastjori metur hvort porf sé a pvi eda ekki.

Sér um samskipti vid ytri hagsmunaadila.

Fylgist med pvi ad gaedi Utbodsverksins séu i samraemi vid krofur atbodsgagna og samninga fyrir verkid.
Geetir hagsmuna verkkaupa og verksins i heild.

Geetir pess ad oll tilskilin leyfi séu til stadar & framkveemdatima.

Gengur Ur skugga um ad verktaki hafi viourkennda haefni sbr. kréfur i Gtbodsgdgnum, s.s. suduprof,
HACCP, Frumnam heilsa og 6ryggi, 6ryggisnamskeid Veitna o.fl. adur en vidkomandi hefur storf.

Sér til pess ad verktaki skili peim gdgnum sem krafist er samkv. verklysingu (m.a. profunarskyrslum,
ahaettugreiningu, verkbok og dagskyrslum).

Fylgist med ad naudsynleg adfong séu til stadar skv. asetlunum a framkveemdatima verksins, m.a.
framlag verkkaupa til efnismala. Tekur vid beidnum um efnispantanir eftir atvikum og midlar upplysingum
um peer milli verktaka og verkkaupa.

Fylgist med pvi hvort pad efni sem verktaki notar i verkid fullnaegi kréfum um gaedi.

Fylgist med medferd verktaka & efninu og hvort pad sé i samraemi vid kréfur Veitna. (baeklingur ,Véndud
medferd lagnaefnis®).

Boodar verkfundi og styrir peim, skrifar fundargerdir innan 3ja daga fra fundum og dreifir peim.
Framkveemir verktakamat & milli funda og fer yfir nidurstédu pess a verkfundum.

Fylgist med og skrair alla helstu paetti vid framkveemd préfana, svo sem prystiprof, sudupréf o.s.frv. og
sér um naudsynlegar adgerdir sem leida af nidurstédum profana.

Fylgist med pvi ad nidurstddur meelinga og rannsokna uppfylli lagmarkskréfur sem gerdar eru i verk- og
efnislysingum utbodsverksins.

Sér um ad Uttektir séu framkveemdar samkveemt Gtbodsgégnum og nidurstédur séu skradar. Gerir
reglulega 6ryggis- og umhverfisittektir.

Bodar til for- og lokauttekta. Bodar til Abyrgdarittektar ef eftir pvi er dskad. .

Gerir upp efnismal & framkvaemdatima og i lok verks i samradi vid fageftirlit og sér til pess ad umframefni
sé skilad.

Leggur mat a aukaverk/vioboétarverk, kemur med tillégur ad nidurstddum og ber undir verkefnastjora
verkkaupa. Mikilvaegt ad samid sé jafnédum um auka- og/eda viobétarverk auk viobétardaga i verki sem
upp kunna ad koma. Fa skal sampykki verkkaupa fyrir 6llum auka- og/eda vidbétarverkum. peirra skal
getid i naestu verkfundargerd.

Ber abyrgd & ad breytingar sem verda a framkvaemdagdgnum séu afhentar med formlegum haetti.
Breytinga a hénnun skal geta um i naestu verkfundargero.

Innmeelir lagnir &samt mannvirkjum i samreemi vid leidbeiningar Veitna og ber saman vid hdnnunargégn
aour en lagnir eru huldar skv. LAV-115 Innfaersla bradabirgdalagna skal syna i Lukor og paer greinilega
audkenndar fra 66rum l6gnum.

Tryggir ad verktaki lagfeeri fravik.

Yfirfer greidslubeidnir verktaka og stadfesta magntdlur og einingaverd.

Skiptir verkkostnadi nidur & midla Veitna og samstarfsadila og heldur yfirlit um greidslufleedi i verkinu.
Gerir reglulega stédumat og utkomuspa og upplysir verkefnastjora, einkum ef um mikil fravik er ad raeda.
pad starfsfélk sem tilnefnt eru til umsjonarverka samkveemt verksamningi skulu sinna pvi nema verkkaupi
sampykki annad, t.d. parf verkkaupi ad sampykkja stadgengla fyrir sumarfri o.s.fv.

Gerir skilagrein ad verki loknu innan 8 vikna fra lokauttekt nema um annad sé samio.

Vistar gogn inn a skjalakerfi Veitna (Lindina) sé pess 6skad.

Er til fyrirmyndar i éryggismalum.

Er fulltrdi Veitna Ut a vid og synir hattvisi og pjénustulund i samskiptum vid vidskiptavini fyrirteekisins.
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Fageftirlitsmadur:

e Erradgjafi verkefnisins vardandi fagleg atridi er tengjast veitukerfum. Framkvaemir eigin geedauttektir svo
sem leka- og prystipréfanir.

e  Skrifar Ut efni i verk sem er framlag verkkaupa skv. atbodsgdégnum.

e Fylgist med efnisnotkun Gt fra efnislistum hénnunar.

e Fylgist med medferd efnis skv. baeklingi ,Vondud medferd lagnaefnis”. Metur Ut fra framgangi verksins
hveneer skila skuli efni aftur & voruhétel og adstodar verktaka vid ad fylla Ut skilavorueydublad (EBF-200).

e Fylgist med ad innmaelingar skili sér til innfaerslu og rynir innfeerslur sbr. PED-130.

e Upplysir innkaupadeild verkkaupa ef um 6fullnaegjandi afgreidslu af voruhételi er ad reeda (EBF-204).
Einnig er haegt ad tilkynna ofullnaegjandi afgreidslu & netfangid: voruhotel-vandraedi@or.is

13. Framkvaemd
3.1. Umsjon & framkveemdatima

3.1.1. Skipulag og undirbaningur

Verkefnisstjori i samradi vio umsjoénarmann/eftirlitsmann skipuleggur fyrirkomulag verkfunda og skilgreinir
poéstlista fundargerda og adgengi ad verkefnavef. Verkefnastjoéri, fageftirlit og umsjénarmadur/eftirlitsmadur
yfirfara hlutverkaskiptingu og kynna sér gogn skv. pessari verklagsreglu (VRV-710).

3.1.2. Verkfundir og framvinda verks

Umsjénarmadur/eftirlitsmadur bodar i upphafi framkveemdar til fyrsta verkfundar (reesfundar) med verktaka. A
reesfundi er farid yfir 6ryggismal dsamt ahaettugreiningu verks, verkaeetlun, framkveemd verktakamats og skipulag
eftirlits. A 68rum verkfundi skilar verktaki Gtfylitum gégnum vegna éryggismala, m.a. EBV-760.

Umsjénarmadur/eftirlitsmadur sér til pess ad breytingar a teikningum berist inn & verkfundi og séu bokadar. Hann
sér einnig um ad sampykktar breytingar a hénnun a verkstad berist verkefnastjora og séu vistadar a Verkefnavef.
Steerri breytingar skal avallt bera undir verkefnisstjoéra.

3.1.3. Eftirlit
Umsjénarmenn/eftirlitsmenn sinna dryggiseftirliti i samraemi vid Utbodsgdgn og krofur Veitna par ad latandi.
Umsjénarmadur/eftirlitsmadur skal taka 6ll fravik til umreedu a verkfundum og bdka i verkfundargerdir.

Verktaki tilkynnir umsjonarmanni/eftirlitsmanni pegar tilteknum verkafanga er ndd og kallar eftir Gttekt.
Umsjonarmadur/eftirlitsmadur ber abyrgd & magn-, for- og lokauttekt, sem og abyrgdaruttektum se pess 6skad af
halfu verkkaupa. Uttektir eru vistadar a verkefnavef.

Jardvinnupattur 1: Grafa skurd, sanda/slétta og ganga fra undirlagi.

Umsjénarmadur/eftirlitsmadur tekur Gt jardvinnupétt 1. Skoda parf m.a. flda, skurdbreidd, grjothreinsun,
skurdbakka, sondun og pjoppun skv. gégnum. Ad peirri Gttekt lokinni tilkynnir umsjonarmadur/eftirlitsmadur
verktaka og fageftirlitsmdnnum ad leggja megi lagnir samkveemt hénnun og verkaeetlun.

Fragangur lagna.

Umsjonarmadur/eftirlitsmadur kallar fageftirlitsmenn til eftirlits med prystipréfunum lagna og uttektum a strengjum
s.s. lyst er i Utbodsgdgnum. Fageftirlitsmadur tilkynnir umsjonarmanni/eftirlitsmanni pegar préfunum er lokid &
fullneegjandi hatt. Vardandi myndun fraveitulagna skal umsjonarmadur/eftirlitsmadur fa teekifeeri til ad vera
vidstaddur myndun. Umsjénarmadur/eftirlitsmadur og fageftirlit f& myndbandsupptokur til yfirferdar.

Vinna nalaegt haspennuvirkjum.
Umsjonarmadur/eftirlitsmadur setur sig i samband vid fageftirlitsmann ef vinna parf i naleegd haspennuvirkja.
Verklaginu er lyst i leidbeiningaskjali LBV-201.

Tengingar vid lifandi kerfi.

Umsjénarmadur/eftirlitsmadur setur sig i samband vid fageftirlitsmann vardandi tengingar vid lifandi kerfi og
fageftirlitsmadur upplysir verkefnisstjora. Verkefnisstjori og fageftirlitsmadur koma naudsynlegu ferli i gang med
adgerdarstjérum par sem pad & vio (LBV-240, LBJ-130).

Innmeelingar og jardvinnupattur 2: yfirsondun og lagning advoérunarborda.
Umsjénarmadur/eftirlitsmadur skal annast allar naudsynlegar innmaelingar til ad sannreyna legu baedi i plani og
haed. Hann skal afla sér upplysinga um fastmerki og haedarmerki a svaedinu hja viokomandi sveitarfélagi.
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Umsjénarmadur/eftirlitsmadur skal einnig abyrgjast ad framkveemd innmeelinga a lagnakerfi Veitna sé i samreemi
vid innmeelingaleidbeiningar i LAV-115.

Umsjénarmadur/eftirlitsmadur heldur utan um allar hdnnunarbreytingar fra atbodsgégnum og skilar peim
upplysingum asamt viokomandi maeligdgnum, reyndargégnum, og innmaelingum a netfangiod innmaelingar@or.is
og til verkefnisstjora og fageftirlitsmanns. Umsjénarmadur/eftirlitsmadur stadfestir ad lega lagna sé i samreemi vid
gildandi teikningar.

Med hverri innsendri maelingu skal fylgja teikningarsett verksins (pdf) asamt teikningu (shp,dwg eda pdf) par sem
linur eru dregnar milli innmaelingarpunkta til upplysingar um lagnalegu dsamt steerdum og efniseigindum.
Gognunum skal fylgja yfirlitsmynd af svaedinu og verkefnisndmer. Komi i lj6s ad eitthvad er athugavert vio
meelingarnar eda upplysingar vantar skal verkefnisstjora pegar gert vidvart. Innfeerslustjori gerir verkefnastjéra og
fageftirlitsmanni vidvart pegar innfaerslu er lokid.

Ef fram koma fravik ber verkefnisstjori &byrgd & ad gripid sé til videigandi radstafana.

Umsjénarmadur/eftirlitsmadur tekur Gt jardvinnupétt 2 sem felur m.a. i sér sdondun yfir lagnir og lagningu
advorunarborda skv. skurdsnidi/stadalsnidi og verklysingu. Ef engar athugasemdir eru um fragang tilkynnir
umsjénarmadur/eftirlitsmadur til verktaka ad hefja megi lokafragang.

3.2. Reikningar

Umsjénarmadur/eftirlitsmadur fer yfir magnuppgjor, gerir yfirlit yfir framvindu verksins sundurlidad & verkkaupa og
midla og sendir verkefnisstjora. Hann sér til ad verktaki geri framvindureikning & hvern verkkaupa & grundvelli
yfirlitsins.

Umsjénarmadur/eftirlitsmadur sér einnig um kostnadargéat pannig ad jafnskjott og synt pykir ad veruleg fravik
verda fra aaetlun hvers verkpéttar og raunkostnadi hja verkkaupa gerir hann verkefnisstjéra grein fyrir fravikinu.

Umsjénarmadur/eftirlitsmadur yfirfer, stimplar og sampykkir framvinduskjol sem fylgja reikningum verktaka til
Reikningshalds OR.

3.3. Verklok

3.3.1. Foruttekt

Verktaki 6skar eftir attekt. Umsjénarmadur/eftirlitsmadur bodar verktaka til forattektar til ad meta hvort verkid er
teekt til lokauttektar. Umsjonarmadur/eftirlitsmadur metur hvort pérf er & ad boda verkefnastjéra og fageftirlit til
foruttektar. Umsjonarmadur/eftirlitsmadur tekur saman pau atridi sem parf ad beeta fyrir lokauttekt.

3.3.2. Lokadttekt
pegar verktaki hefur med formlegum heetti 6skad eftir lokauttekt skal umsjonarmadur/eftirlitsmadur boda verktaka
og verkkaupa, p.m.t. verkefnastjora og pa adila sem verkefnastjéri metur ad boda skuli i lokauttekt.

Eftir ad lokauttekt hefur farid fram fyllir umsjonarmadur/eftirlitsmadur Ut i EBV-741 (lokaulttekt). Ef engar eda
smaveegilegar athugasemdir eru gerdar geta verkefnisstjéri og umsjénarmadur/eftirlitsmadur sampykkt lokauttekt
med fyrirvara um lagfaeringar. Umsjénarmadur/eftirlitsmadur sér til pess ad verktaki lagfeeri samkvaemt
athugasemdum og stadfestir lagfeeringarnar til verkefnastjéra.

Ef verulegar athugasemdir eru gerdar vid lokauttektina leetur umsjénarmadur/eftirlitsmadur verktaka lagfeera i
samraemi vio athugasemdirnar og bodar ad nyju til lokauttektar ad pvi loknu.

Lokauppgjor fer ekki fram fyrr en baett hefur verid ur athugasemdum. Oheimilt er ad laekka verktryggingu fyrr en
lokauttekt hefur farid fram og gengid hefur verid fra henni med skriflegum heetti.

3.3.3. Verkskil og skilagrein

Umsjénarmadur/eftirlitsmadur verks skilar frumritum Gttekta til verkefnisstjora i samraemi vid krofur i
Utbodsgdgnum. Umsjénarmadur/eftirlitsmadur gerir skilagrein um verkid sem tilgreinir m.a. stutta lysingu a
verkinu, yfirlit yfir verkkaupa og samstarfsadila, helstu vérour og uppakomur, yfirlit og utskyringar & helstu
kostnadar- og gaedafravikum, yfirlit yfir lokauppgjér og aukaverk, samanburd & upphaflegri og endanlegri
verkaaeetlun verktaka og hvort draga megi leerdom af einhverjum atridum sem betur hefdu matt fara. Onnur skjol
svo sem framvinda fundargerdir, uppgjor, yfirlit yfir aukaverk, mat & verktaka og Utbodsgégnum, asamt 6llum
ordsendingum, télvupéstum, ljdsmyndum o.s.frv. sem mali skipta vegna framvindu og uppgjoérs verksins a ad skila
inn & verkefnavef Veitna og/eda til verkefnastjéra.
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3.3.4. Abyrgdaruttekt
Verkefnastjori bodar til Abyrgdardttektar. Sé pess 6skad ad umsjonarmadur bodi til Abyrgdarittektar skal hann
boda eftirfarandi adila: fulltria verktaka, verkefnisstjora og rekstrarmenn.

Verkefnastjori eda umsjonarmadur/eftirlitsmadur, sé pess 6skad, fer yfir verkid, tekur saman athugasemdir og
fyllir i eydublad abyrgdarittektar, EBV-740. Ef engar athugasemdir eru gerdar getur verkefnisstjéri sampykkt
abyrgdaruttekt. Ef athugasemdir eru gerdar vio abyrgdaruttekt skal verktaki lagfeera skv. athugasemdum og
abyrgdarattekt sampykkt ad lagfaeringum loknum.

Verkefnisstjéri sendir frumrit Abyrgdarattektar (EBV-740) til Innkaupa sem heimilar tryggingafélagi ad fella nidur
verktryggingu.
la. Tilvisanir

Ferli:
PFD-130; Innmeelingar og innfeersla gagna i A verkefnum.

Eftirfarandi skjol geta umsjonarmenn/eftirlitsmenn sétt a vef Veitna https://www.veitur.is/radgjafar-og-honnudir
og vef Orkuveitunnar https://www.or.is/fjarmal/utbod/upplysingasida/

Leidbeiningar:
LBJ-130; Skilgreining kunnattumanna i haettulegum stérfum.
LBV-201; Jardvinna nalsegt haspennustrengjum Veitna.
LBV-240; Skilgreining kunnattumanna rafmagns hja Veitum.
LAV-115; Innmeelingaleidbeiningar.

Eyoubldo:
EBF-200; Skilavorueydublad.
EBF-204; Skraning & ofullneegjandi afgreidslu.
EBV-740; Abyrgdaruttekt.
EBV-741; Lokauttekt.
EBV-760; Samkomulag um 6ryggismal i Gtbodsverkum.
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