— VEITUR SAMEIGINLEGT

VEITUR L/ESA - MERKJA - PROFA (LMP) KERFID | LBV-235-12.0

m

1. Tilgangur og umfang

Tilgangurinn er ad lysa verklagi vid Leesa, Merkja, Préfa (LMP) kerfi Veitna. Verklag sem veitir starfsfolki vernd gegn
Oveentri raesingu/orkulosun pegar unnid er vid banad.Starfsfélki og verktokum ber ad nota LMP kerfid vid vinnu vid
haskalegan afltengdan bunagd.

2. Abyrgdarskipting
Framkveemdarstyra/stjori Veitna er abyrg/ur fyrir ferlinu.
3. Skilgreiningar

LMP: LAESA MERKJA PROFA, verklag sem er notad til ad tryggja éryggi starfsfolks vid vinnu vid haskalegan
afltengdan binaad.

Orka: Til eru mismunandi orkur sem parf ad hafa i huga pegar orka er laest Gti en paer helstu eru, rafmagn, gufa,
heitt vatn, loftprystingur, stdduorka, glussa og prystikerfi.

Innsigli: Er notad til ad leesa laskassa eda hespu og er pad til ad tryggja ad lasakassi sé innsigladur medan verk er i
gangi og sé ekki opnadur an vitneskju starfsfélks. Innsigli kemur ekki i stad personulass.

Persénulas: Er las sem starfsfdlk notar til ad tryggja lif sitt og er settur & laskassa eda hespu. bessir lasar eru
merktir med nafni og simanudmeri hvers starfskrafts, ad peim er einungis einn lykill og hver starfskraftur hefur
einungis einn las.

Bunadarlas: Er las sem er notadur til ad leesa blnadi par sem ekki er haegt ad nota hespu. Hann er geymdur i
laskassa og tilheyrir hver seria sinum laskassa. Lykill ad banadarlas er geymdur i videigandi laskassa pegar hann er
i notkun.

Laskassi: Er kassi sem geymir marga bunadarlasa. Hann er notadur til pess ad leesa bunadi par sem ekki er heegt
aod leesa 4 einum stad med hespu, sidan er laskassanum leest med persoénulasum og innsigli.

Hespa: Er notud til ad leesa bunadi par sem einungis er parf ad leesa & einum stad.

Hjalparblnadur: Blinadur sem er notadur til ad audvelda leesingu par sem erfitt er ad leesa, t.d sndrur, virar, box
o0.s.frv.

Hofudlas: Er notad til ad leesa laskassa eda hespu og er pad til ad tryggja ad lasakassi sé Laestur medan verk er i
gangi og sé ekki opnadur an vitneskju starfsfolks. Hofudlas kemur ekki i stad persénulass.

4. 6 skref ferlisins

1. Greining
A. Umsjénarmadur verkefnis kallar saman pa adila sem koma ad verkinu, baedi starfsfolk og verktaka til ad
fara yfir alla verkpaetti.
B. Taka fram teikningar af viokomandi binadi og komast ad pvi, hvada orkugjafar liggja ad honum. betta er
til pess ad tryggja ad réttir orkugjafar séu beisladir og enginn gleymist.

2. Beislun
Héaskaleg orka beislud og leest Gt t.d. rofar teknir Ut (hugsanlega jardbundid), lokad fyrir gufu/vokvakerfi
/prystiloft (hugsanlega aflétt prystingi), stifur settar undir binad med stdéduorku o.s.frv.

3. Laesing
Ollum beislunarstédum laest med binadarlasum. Ef einungis parf ad leesa & einum stad er heegt ad nota
hespu.

4. Merking

Lasar eru merktir viokomandi lasaboxi og starfsfélki. Stjornstdd heldur utan um stadsetningu lasaboxa i
haspennu en i 6drum bunadi skal stadsetja box sem naest leesingu. Fylla parf Gt eydublad EBV-235 par sem
fram kemur; hvad er leest Gt, verkndmer, innsiglisnimer og abyrgdamadur leesingar. Eydublad a aé fylgja
lasakassa.

5. Profun
Proéfa hvort laesing hafi tekist. barna parf pekkingu til pess ad préfun sé arangursrik. Gaeta parf sérstaklega
ad bunadi sem er fjarstyranlegur. S& sem leesir er &byrgur fyrir laesingu.

6. Hefjavinnu
Vinna er heimilud.
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5. Aflétting leesingar

Pegar vinnu er lokid og allt starfsfolk hefur fjarleegt persénulasa sina ma fjarleegja innsigli. Ad pvi loknu ma fjarleegja
bunadarlasa eda hespu eftir umfangi verks.

6. Sérstok ferli
a. Ao fjarleegja persénulds annars manns.

1. Oheimilt er ad fjarleegja personulas annars manns, nema i neydartilvikum.
2. | peim tilvikum sem fjarleegja parf persénulas annarra skal eftirfarandi ferli fylgt.

a. Yfirmadur viokomandi skal fullvissa sig um og stadfesta ad vidkomandi sé ekki a vinnustadnum og
geti ekki komid til ad fjarleegja lasinn.

b. Ef ekki neest samband vid viokomandi skal tryggja sérstaklega ad hann sé ekki a vinnustadnum og
fara skal sérstaklega yfir binadinn sem unnid var vid. Yfirmadur viokomandi hefur pa heimild til ad
stadfesta ad viokomandi sé vissulega fjarverandi.

c. AOd uppfylltum atridum a og b getur Forstddumadur eda stadgengill hans komid & stadinn og fjarlaegt
lasinn eda gefid skriflega heimild til pess.

d. Eftir ad persénulasinn hefur verid fjarleegdur skal viskomandi starfsfélki og naesta yfirmanni tilkynnt
um pad meo tdlvuposti.

e. Oll slik atvik skal skra i OH skraningargrunn.

b. Verktakar

Gerdar eru sému krofur til verktaka og starfsfolks Veitna er vardar notkun personulasa.

7. Pbjalfun

a. Heimildir til leesinga

Allt starfsfolk sem & ad leesa skal fara & namskeid um notkun laesinga og medferd laesibinadar. bad telst naegjanlegt
fyrir pau sem eru bara ad leesa med persénulasum ad hafa farid a sambeerileg namskeid hja t.d. stéridju eda
orkufyrirtaeekjum.

b. Endurmenntun og upprifjun

Allt starfsfolk skal fara & upprifjlunarnamskeid eigi sjaldnar en & tveggja ara fresti.
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