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Verklagsregla

VR700 03 - 1 Brot a flugverndar- og oryggisreglum og vidurlog

Sampykkjandi: Framkvaemdastjori Pjénustu og reksturs

1 Tilgangur og umfang

A Keflavikurflugvelli gilda reglur & svidi flugverndar- og éryggismala. Verklagsreglan veitir
yfirsyn yfir skraningu brota & flugverndar- og 6ryggisreglum sem gilda a Keflavikurflugvelli og
medhdndlun gagna er verda til vid skraninguna. Verklagié neer til vinnslu, adgangsstyringar,
vardveislu, geymslu og eydingar a gégnunum. Verklagsreglan tryggir ad medhoéndlun gagna,
vistun peirra og eyding s€ med réttu moti og samraemist Idgum um persénuvernd og
medhdndlun persénuupplysinga, auk upplysingadryggisstefnu Isavia SS100 07.

2 Abyrgd

Hopstjori 6ryggis- og geedamala a bjonustu- og rekstrarsvidi ber abyrgd a ad stjorna adgangi
ad gagnagrunni Skrad atvik, brot a flugverndar- eda oryggisreglum og hefur yfirumsjon
med skraningum og vinnslu peirra.

Kerfispjonustan ber abyrgd a ad taeknihlid gagnagrunns Skrad atvik, brot a flugverndar-
eda oryggisreglum.

Flugverndarstarfsmenn i 6ryggisstjornstéd (OST), & gatstédvum (GAT) og sérfreedingar i
Oryggismalum a bjonustu- og rekstrarsvidi bera abyrgd a frumskraningu atvika i gagnagrunn
Skrad atvik, brot a flugverndar- eda 6ryggisreglum.

Hopstjori 6ryggis- og geedamala og adalvardstjori eftirlits og gatstédva a bjonustu- og
rekstrarsvidi bera abyrgd a ad yfirfara frumskraningu. beir bera dbyrgd a ad yfirfara nyjar
frumskraningar og senda upplysingar um skraningu til vinnuveitanda (skradur tengilidur) og
pess starfsmanns sem atvikid snyr ad og 6ska eftir skyringum vegna atviks. peir taka
akvordun um endanlega flokkun atviks og vidurldég (endurmat) eftir ad skyringar berast og ad
pad sé tilkynnt vinnuveitanda (skradum tengilid) og starfsmanni. Peir bera einnig abyrgd a ad
vidurldg séu virkjud pegar vid a og ad nidurstada sé skrad.

Skrifstofa adgangsmala ber abyrgd a pvi ad senda endurmenntunar namskeid til vibkomandi
adila og afnema heimildir i samraemi vid akvordun endurmatsadila. Komi upp
flugverndaratvik a tollsvaedi eru teknar nidur upplysingar eda fulltrui

OST kemur & stadinn og skrair sem brot a reglum.

Fyrirtaeekjum sem reka starfsemi innan haftasvaedis a Keflavikurflugvelli ber ad upplysa
starfsmenn sina um mikilveegi pess ad virda 16g og reglur sem a flugvellinum gilda.
Vinnuveitendur eiga ad tryggja ad starfsmenn peirra sem broti® hafa af sér séu upplystir um
atvik og hvada vidurldg gilda sem og tryggja ad Isavia berist athugasemdir vardandi umraedd
brot og vidurldg.

3 Framkveemd

Hlutverk Isavia sem rekstraradila Keflavikurflugvallar er ad annast utgafu skilgreindra
heimilda og fylgjast med pvi ad reglum a svidi flugverndar og éryggismala sé fylgt. Med
heimildum er t.d. att vid adgangsheimildir einstaklinga og ékutaekja, dkuleyfi og
fylgdarheimildir fyrir einstaklinga.

Samkvaemt 28. gr. a reglugerdar nr. 750/2016 um flugvernd er rekstraradila flugvallar heimilt
ad svipta einstakling adgangsheimild ad flugsvaedi (e. airside) timabundid eda ad fullu, vegna
brota a 16gum og reglum, p.m.t. settum reglum Keflavikurflugvallar, ef telja veréur, med
hlidsjon af edli brotsins eda annars framferdis hans, varhugavert ad hann hafi slika heimild.
Heimilt er ad svipta einstakling adgangsheimild til bradabirgda a medan malid er til
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medferdar sem og adgangsheimild fyrir dkuteeki eda vinnuvél sem vidkomandi hefur til
umrada.

Ad jafnadi verdur vidurlogum ekki beitt vegna atviks pegar starfsmadur tilkynnir um pad
sjalfur, innan 72 tima. Petta a po ekki vid ef um er ad raeda asetning, storfellt galeysi, neyslu
vimuefna eda deyfandi eda 6rvandi lyfja.

Atvik sem skrad eru sem brot a flugverndar- eda dryggisreglum skulu tilkynnt starfsmanni og
vinnuveitanda hans asamt upplysingum um hvada vidurldg geti att vid brotid.

3.1 Adgangsstyring

Skraning og utanumhald vegna skradra atvika, brot a flugverndar- eda 6éryggisreglum fer
fram i adgangsstyrdum gagnagrunni vistudum a sharepoint svaedi. bar sem grunnurinn
geymir persénuupplysingar skulu eingéngu skilgreindir starfsmenn sem hlotid hafa pjalfun
veittur adgangur ad grunninum.

Adgangur ad sharepoint svaedi vegna skradra atvika, brot & flugverndar- og éryggisreglum
skiptist i:

= Frumskréaning (Flugverndarstarfsmenn i OST og GAT geta einungis skrad en ekKki
flett upp i gagnagrunni)

= Lesadgangur (vardstjorar OST geta flett upp i grunninum)

»  Endurmatsadilar (hépstjori 6ryggis- og gaedamala og adalvardstjori eftirlits og
gatstédva a bjénustu- og rekstrarsvidi og stadgenglar peirra)

= Skrifstofa adgangsmala vegna heimilda og namskeida

= Adrir (flugverndarstjéri og stadgengill hans, framkvaemdastjori pjénustu og reksturs og
forstdédumadur flugverndar auk deildarstjéra flugverndar hafa heimild til ad skra, fletta
upp, endurmeta og breyta stédu)

» Kerfisadgangur (Kerfispjonustan sem getur stjérnad adgengi ad svaedinu asamt pvi
ad hafa skraningar- og endurmatsadgang).

Rafraen adgangsskra (adgangur) er yfirfarin og uppfeerd a 6 manada fresti, sja SK700 06
Adgangsskra vegna skradra atvika, brota a flugverndar- og éryggisreglum og vidurlaga vid
peim.

3.2 Skraning

Tilkynningar um skrad atvik berast hopstjéra dryggis- og geedamala og adalvardstjéra eftirlits
og gatstddva i télvuposti. Skradar persdnuupplysingar eru nafn, kennitala, netfang og numer
adgangsheimildar vibkomandi starfsmanns. Einnig koma fram upplysingar um vitni ad atviki
(nafn) og nafn pess starfsmanns sem skrair. Oryggis- eda flugverndarbrot eru fyrst skrad &
eydubldd a pappir i kjolfar reglubundins eftirlits og eru upplysingar a eydubladi sidar feerdar
inn a sharepoint sveedi.

Adalvardstjori eftirlits og gatstédva og hopstjori 6ryggis- og geedamala (endurmatsadilar)
yfirfara nyjar frumskraningar. Skrad atvik eru send afram til pess starfsmanns sem brotid
hefur af sér og tengilidar hja fyrirtaeki viokomandi med télvupdsti (sé télvupdstur ekki il
stadar ber dbyrgdarmanni ad koma pvi til endurmatsadila eda upplysa starfsmann ef hann er
ekki med télvupdst). Fyrirtaeki og starfsmadur hafa 10 daga (7 virka) til ad senda skyringar.

Endurmatsadilar taka akvérdun um endanlega flokkun brota og vidurldg og tryggja skraningu.
Peir tilkynna nidurstéduna til vibkomandi starfsmanns og fyrirteekis. Ef adilar mals eru ekki
sattir vid nidurstéduna er fundad med vidkomandi og farid yfir malid.
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Skrifstofa adgangsmala feer tilkynningu um akvordun vidurlaga i tolvupodsti og sér til pess ad
vidkomandi fai sent namskeid og kannar hvort loka purfi adgangi. Athugasemdir vegna missir
Okuleyfis er skrad i adgangskerfi.

3.3. Urvinnsla og geymsla

Tolfreedileg vinnsla ur skraningum a sér stad i peim tilgangi ad syna proun milli manada og
adrar tolfreedilegar upplysingar i forvarnarskyni. Persénuupplysingar koma ekki fram i
goégnum.

Gogn a sharepoint svaedi eru geymd i 5 ar. Ad peim tima lidnum faerast gdégn af sharepoint
svaedi yfir a adgangsstyrt vardveislusvaedi hja verkefnisstjora 6ryggis- og gaedamala og
geymd i 25 ar par til gdgn eru afhent bjodskjalasafni islands samkvaemt [6gum nr. 77/2014
um opinber skjalasdfn. Gignum sem vardveitt eru a pappir er eytt pegar upplysingar hafa
verid faerdar inn a sharepoint svaedi. Gogn i télvuposti skulu medhdndlud samkvaemt verklagi
um tolvupdst.

4 Tilvisanir

Reglugerd um flugvernd nr. 750/2016

L6g um opinber skjalasofn nr. 77/2014

SK700 06 Adgangsskra vegna skradra atvika, brota a flugverndar- og éryggisreglum og
vidurlaga vid peim

SK700 03 Skrad atvik, brot & flugverndar- og éryggisreglum Keflavikurflugvallar

SS100 07 Upplysingadryggisstefna Isavia

VR110 01 Notkun og medhdndlun tolvupdsts og gagnasvaeda
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