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Kirjaudu sisään käyttäjänimellä (MyApps-käyttäjänimi). 

Varmista, että et ole "robotti" kirjoittamalla teksti 
ruutuun. Napsauta "Seuraava"

Valitse "Lähetä sähköpostia vaihtoehtoiselle 
sähköpostiosoitteelleni". Napsauta "Sähköposti"
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Luo uusi salasana. 

1. Valitse mieleenpainuva lause tai lause; helppo 
muistaa, mutta myös ainutlaatuinen eikä liian 
ilmeinen. 

2. Käytä isojen ja pienten kirjainten, numeroiden ja 
erikoismerkkien yhdistelmää salasanan luomiseen. 

3. Tunnuslauseen on oltava vähintään 14 merkkiä pitkä.

4. Älä käytä tietoja, kuten: syntymäaikasi, lemmikkisi 
nimi tai muita henkilökohtaisia tietoja, jotka löytyvät 
helposti verkosta.

5. Älä käytä samaa tunnuslausetta useammalla kuin 
yhdellä tilillä.
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 passwordreset.microsoftonline.com

Salasanasi on nyt luotu. 

Ennen kuin voit kirjautua mihinkään järjestelmään uudella tililläsi, sinun on 
vahvistettava kirjautumistietosi. Noudata seuraavan sivun ohjeita.

Lähes valmista!

LUO / RESETOI SALASANA

Vahvistuskoodi lähetetään henkilökohtaiseen 
sähköpostiosoitteeseesi. Syötä koodi ja napsauta 

"Seuraava"
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Tarvitset käyttäjätunnuksesi salasanan luomiseen tilillesi. Käyttäjätunnuksesi lähetetään
sinulle sähköpostitse. Muussa tapauksessa esihenkilösi voi tarjota sen.

Aseta salasana noudattamalla alla olevia ohjeita. Sinun on myös vahvistettava tilisi
ensimmäisen sisäänkirjautumisen yhteydessä noudattamalla sivun 3 ohjeita, muuten

tilisi voidaan estää. Ensimmäistä kertaa kirjautuessasi sinun tulee olla Scandicin verkossa.
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VAHVISTA KIRJAUTUMISTIEDOT ENSIMMÄISTÄ 
KIRJAUTUMISTA VARTEN

Napsauta "Seuraava" ja valitse tili. 
Varmista, että se on oikea tili, ja 

paina sitten "Jatka"
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Siirry verkkoselaimella kohtaan 
MyApps.microsoft.com Kirjaudu 

sisään käyttäjätunnuksellasi. 
Napsauta "Seuraava". Anna 

salasanasi ja napsauta "Kirjaudu 
sisään"
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Valitse oikea maa avattavasta 
valikosta. Syötä 

matkapuhelinnumerosi ja 
napsauta "Seuraava" 

Syötä vahvistuskoodi
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Pidä tilisi turvassa painamalla 
"Seuraava" ja "Valmis" 

Paina "Jatka" kirjautuaksesi 
tilillesi
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Pääset nyt Scandicin järjestelmiin, kuten Fuseen, Workdayhyn ja Scandic Service Portaliin. Jos 
haluat käyttää näitä järjestelmiä Scandic-verkon ulkopuolella, sinun on myös ladattava

Authenticator-sovellus matkapuhelimeesi. Opas (siellä on myös video-opas) löytyy MyApps
”Scandic Service Portalista”, napauta tekstiä Knowledge.

Onnittelut!
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