Ohijeita Johtajille

Tunnukset uudelle tiimilaiselle

Tasta oppaasta loydat tietoa, miten luoda salasana tiimin jasenelle
MyApps-palveluun —Scandicin sisaiseen sijaintiin, josta |8ytyvat
kaikki tyontekijoidemme tyorooliin liittyvat jarjestelmat ja tyokalut
(esim. Workday, Fuse ja Scandic Service Portal). Kaikkien
tyontekijoiden on kirjauduttava MyApps-palveluun ja vahvistaa
tilinsa ennen kuin he voivat kayttaa mitaan jarjestelmaa. Tama
voidaan tehda milla tahansa laitteella, Scancic-verkon kautta.

Ohjeet IJyAppsin
kayttamiseen Oytyvat
Workdayn aloitussivulta
kohdasta [Imoitukset.
Napsauta "Scandic
MyApps -kirjautumiset”
saadaksesi
kayttajatunnusraportin.

Announcements 30fd ¢ >

How to access My Apps
This is how you give access
to Fuse and Workday to yo.
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Raportti nayttaa, jos
yhteystiedot puuttuvat. Scandic MyApps Logins
Henkilokohtainen
sahkopostiosoite
vahvistuskoodin saamiseksi on
rekisterditava, ennen kuin tiimin i et
jasen voi luoda tilin =

Department Tearn Mermber

INFO

Kayttdjatunnus ja ohjeet tilin
salasanan luomiseen ldhetetaan
uusille tydntekijoille. Jos he
eivat ole saaneet naita tietoja

1. Varmista, etta kaikki
yhteystiedot ovat oikein

2. 2.0Ota yhteytta IT-
palvelupisteeseen.
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LUO / RESETOI SALASANA

Tarvitset kayttajatunnuksesi salasanan luomiseen tilillesi. Kayttajatunnuksesi lahetetaan
sinulle sdhkdpostitse. Muussa tapauksessa esihenkilosi voi tarjota sen.
Aseta salasana noudattamalla alla olevia ohjeita. Sinun on myds vahvistettava tilisi
ensimmaisen sisaankirjautumisen yhteydessa noudattamalla sivun 3 ohjeita, muuten
tilisi voidaan estaa. Ensimmaista kertaa kirjautuessasi sinun tulee olla Scandicin verkossa.
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passwordreset.microsoftonline.com
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Kirjaudu sisaan kayttajanimella (MyApps-kayttajanimi).
Varmista, etta et ole "robotti" kirjoittamalla teksti
ruutuun. Napsauta "Seuraava"
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Valitse "Laheta sahkopostia vaihtoehtoiselle
sahkopostiosoitteelleni". Napsauta "Sahkoposti"
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Vahvistuskoodi lahetetaan henkilokohtaiseen
sahkopostiosoitteeseesi. Syota koodi ja napsauta
"Seuraava"
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Luo uusi salasana.

1. Valitse mieleenpainuva lause tai lause; helppo
muistaa, mutta myos ainutlaatuinen eika liian

ilmeinen.

2. Kaytaisojen ja pienten kirjainten, numeroiden ja

erikoismerkkien yhdistelmaa salasanan luomiseen.
3. Tunnuslauseen on oltava vahintaan 14 merkkia pitka.

4.  Ala kayta tietoja, kuten: syntymaaikasi, lemmikkisi
nimi tai muita henkilokohtaisia tietoja, jotka loytyvat

helposti verkosta.

5, Ala kayta samaa tunnuslausetta useammalla kuin
yhdella tililla.

Lahes valmista!

Salasanasion nyt luotu.

Get back into your account
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Get back into your account

verification step 1 > choose a new password

Scandic

Get back into your account

verification step 1 > choose a new password
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Scandic
Get back into your account

verification step 1 v > choose a new password

* Enter new password:

A strong password is required. Strong
Password strength passwords are B to 16 characters and must
combine uppercase and lowercase letters,
numbers, and symbols. They cannot contain
your username.

* Confirm new password:

Ennen kuin voit kirjautua mihinkaan jarjestelmaan uudella tilillasi, sinun on
vahvistettava kirjautumistietosi. Noudata seuraavan sivun ohjeita.
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https://passwordreset.microsoftonline.com/

VAHVISTA KIRJAUTUMISTIEDOT ENSIMMAISTA

KIRJAUTUMISTA VARTEN
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Siirry verkkoselaimella kohtaan
MyApps.microsoft.com Kirjaudu
sisdan kayttajatunnuksellasi.
Napsauta "Seuraava". Anna
salasanasi ja napsauta "Kirjaudu
sisdan"
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Napsauta "Seuraava" ja valitse tili.

Varmista, etta se on oikea tili, ja
paina sitten "Jatka"

3

Valitse oikea maa avattavasta
valikosta. Syota
matkapuhelinnumerosi ja
napsauta "Seuraava"

Syota vahvistuskoodi
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Pida tilisi turvassa painamalla
"Seuraava" ja "Valmis"

Paina "Jatka" kirjautuaksesi
tilillesi

2% Microsoft

Sign in

Scandic
a— s dichotels.com
More information required

Your organization needs more information to keep
your account secure

Use a different account

Learn more
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Need Help? Contact IT ServiceDesk at +46851735100
07-17 office hours

This service is for the exclusive use of Scandic Hotels
employees and partners.

Keep your account secure

Phone

Scandic

€ lotte.testar3@scandichotels.com
Enter password
=

Forgot my password

Need Help? Contact IT ServiceDesk at +46851735100
07-17 office hours

This service is for the exclusive use of Scandic Hotels
employees and partners.

B® Microsoft

Pick an account

[Test Hotel A 101)
@ scandichotels.com

Signed in

Lt to et up 2 different method Skip setup

Scandic

lotte.testar3@scandichotels.com

Continue to sign in?

When you sign in, we use your account to sign you
in to other Microsoft apps and services.

Learn more at aka.

Need Help? Contact IT ServiceDesk at +46851735100
07-17 office hours

This service is for the exclusive use of Scandic Hotels
employees and partners.

Onnittelut!

Paaset nyt Scandicin jarjestelmiin, kuten Fuseen, Workdayhyn ja Scandic Service Portaliin. Jos
haluat kayttaa naita jarjestelmia Scandic-verkon ulkopuolella, sinun on myos ladattava

Authenticator-sovellus matkapuhelimeesi. Opas (sielld on myos video-opas) loytyy MyApps

”Scandic Service Portalista”, napauta tekstia Knowledge.

Scandic

scandichotels.com

Continue to sign in?

When you sign in, we use your account to sign you
in to other Microsoft apps and services,

Learn more at aka.ms/sso-info

Need Help? Contact IT ServiceDesk at +46851735100
07-17 office hours

This service is for the exclusive use of Scandic Hotels
employees and partners.

Keep your account secure

PT35I, Eer o code kel

e -

Luant ey 3cornt et S senp

Scandic

Business Sensitive



	Slide Number 1
	Slide Number 2
	Slide Number 3

