INSTRUKCJA DLA KIEROWNIKOW

ZNAJDZ NAZWE UZYTKOWNIKA DLA NOWEGO
PRACOWNIKA

Ten przewodnik pomoze Tobie jako liderowi w utworzeniu hasta dla
cztonka zespotu, aby uzyskac¢ dostep do MyApps - wewnetrznego miejsca
Scandic dla wszystkich systemdéw i narzedzi istotnych dla naszych
pracownikéw w ich roli zawodowej (np. Workday, Fuse i Scandic Service
Portal). Wszyscy pracownicy muszg uzyska¢ dostep do MyApps, aby
zweryfikowac swoje konto, zanim uzyskajg dostep do dowolnego systemu
przy pierwszym logowaniu. Mozna to zrobi¢ na dowolnym urzgdzeniu w
sieci Scandic.

1

Instrukcje dotyczgce dostepu do
MyApps znajdujg sie na stronie
startowej w Workday, w sekcji
Ogtoszenia.

Announcements 30fd ¢ >

How to access My Apps
This is how you give access
to Fuse and Workday to yo.

Kliknij ,Scandic MyApps Logins”,
aby uzyskac raport dotyczacy
nazwy uzytkownika.

2

Raport pokazuje, czy brakuje
informacji kontaktowych. Przed
utworzeniem konta przez
cztonka zespotu nalezy
zarejestrowac osobisty adres e-
mail, na ktéry ma zostac
wystany kod weryfikacyjny.

Scandic MyApps Logins -

MyAgpslRL

INFO

Nazwa uzytkownika i instrukcja
dotyczaca tworzenia hasta do
konta sg wysytane do nowych
pracownikow. Jesli nie
otrzymali tych informacii:

1. Sprawdz, czy wszystkie
dane kontaktowe sg poprawne.
2. Skontaktuj sie z IT Service
Desk..

Scandic
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UTWORZ/ZRESETUJ HASLO

Nazwa uzytkownika jest potrzebna do utworzenia hasta do konta. Nazwa uzytkownika jest wysytana pocztg
elektroniczng. W przeciwnym razie moze zosta¢ podana przez menedzera.

Aby ustawi¢ hasto, wykonaj ponizsze kroki. Konieczna bedzie réwniez weryfikacja konta przy pierwszym
logowaniu, wykonujgc kroki na stronie drugiej, w przeciwnym razie konto zostanie zablokowane. Aby
zalogowac sie po raz pierwszy, musisz znajdowac sie w sieci Scandic.

1 Get back into your account
: . . Who are you?

IdZ do: passwordreset.microsoftonline.com

2 WY $) :
Zaloguj sie za pomocg nazwy uzytkownika -{-‘f (.
(nazwa uzytkownika MyApps). Upewnij sie, [ y
ze nie jestes ,robotem”, wpisujgc ponownie J

tekst. Kliknij ,Dalej” (=)
Scandic
3 Get back into your account

verification step 1 > choose a n

Wybierz ,Wyslij e-mail na magj alternatywny adres e-
mail”. Kliknij ,Wyslij e-mail”

4

Kod weryfikacyjny zostanie wystany na Twdj osobisty gtfa?.::!gulrgcom .
adres e-mail. Wprowadz kod i kliknij ,Dalej”

verification step 1 > choose a new password

@kmait my =

]
[| <rrcatoncoae i
2
Utwérz nowe hasto.
Wybierz tatwe do zapamietania zdanie lub fraze; tatwe do
zapamietania, ale takze unikalne i niezbyt oczywiste.

|}
Uzyj kombinacji wielkich i matych liter, cyfr i znakéw Sca n d Ic

specjalnych, aby utworzy¢ hasto. Get back into your account

verification step 1 v > choose a new password

Hasto musi mie¢ co najmniej 14 znakow.

* Enter new password:

. . .. . . . . . . , strong password is required. Strons
Nie uzywaj informacii takich jak: data urodzenia, imie T it 16 ot
zwierzaka ani zadnych innych danych osobowych, ktére  Confin i st mires e . The st comtl
mozna tatwo znalez¢ w Internecie. f—

Nie uzywaj tego samego hasta na wiecej niz jednym koncie.
Przyktad: 25 purple elephants are flying.

Hasto: 25PurpleElephantsFlyinG!

Prawie gotowe!

Twoje hasto zostato utworzone.

Jesli logujesz sie do systemu po raz pierwszy, musisz zweryfikowaé swoje dane
uwierzytelniajgce. Wykonaj kroki podane na nastepnej stronie.
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https://passwordreset.microsoftonline.com/

WERYFIKACJA DANYCH UWIERZYTELNIAJACYCH

PRZY PIERWSZYM LOGOWANIU

1

Z przegladarki internetowe;j
przejdz do MyApps.microsoft.com
Zaloguj sie za pomocg swojej
nazwy uzytkownika. Kliknij
,Dalej”’. Wprowadz swoje hasto i
kliknij ,Zaloguj sie”

2

Kliknij ,Dalej” i wybierz konto.
Upewnij sie, ze jest to wtasciwe
konto, a nastepnie nacisnij
~Kontynuuj”

3

Wybierz wtasciwy kraj z menu
rozwijanego. Wprowadz swaj
numer telefonu komorkowego i
kliknij ,Dalej”

Wprowadz kod weryfikacyjny

4

Aby zabezpieczy¢ swoje konto,
nacisnij ,Dalej” i ,Gotowe”

Nacisnij ,Kontynuuj”, aby
zalogowac sie na swoje konto

2% Microsoft

Sign in

Scandic
I - 5z ndichotels.com

More information required

Your organization needs more information to keep
your account secure

Need Help? Contact IT ServiceDesk at +46851735100
07-17 office hours

This service is for the exclusive use of Scandic Hotels
employees and partners.

Keep your account secure

Phone

Scandic

els.com

Enter password

B® Microsoft

Pick an account

[Test Hotel A 101)
@ scandichotels.com
Signed in

Lwanttoset uo a diferent method Sk sty

Scandic
I - < <= dlichotels.com

Continue to sign in?

When you sign in, we use your account 1o sign you

in to ather Microsoft apps and services,

Learn more at aka.ms/sso-inf

Need Help? Contact IT ServiceDesk at +46851735100

07-17 office hours

This service is for the exclusive use of Scandic Hotels

employees and partners.

Gratulacje!

Teraz mozesz uzyska¢ dostep do wewnetrznych systemow Scandic, takich jak

Fuse i Workday.

Scandic

scandichotels.com

Continue to sign in?

When you sign in, we use your account to sign you
in to other Microsoft apps and services,

Learn more at aka.ms/sso-info

Need Help? Contact IT ServiceDesk at +46851735100
07-17 office hours

This service is for the exclusive use of Scandic Hotels
employees and partners.

Keep your account secure

Phone

e st sent 2 6 digt: codto ~46 OTIET3SON. e e e el

Resend code
BN -
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